Sefior:

Ing. David Pari Flores

OPERADOR DEPARTAMENTAL LA PAZ
PROGRAMA EMPODERAR

Presente. —

Ref. SOLICITUD PUBLICACION EN LA PAGINA DE EMPODERAR

Por medio de la presente solicitamos a su autoridad tenga a bien instruir a quien corresponda la
publicacion en la pagina de la institucién http://www.empoderar.gob.bo la Solicitud de
cotizacidn adquisicién de los siguientes Bienes:

Referencia CANT. UNIDAD NOMBRE DE LOS BIENES

CONTADOR/CONSULTOR (A) POR

SC-1 1 Servicio PRODUCTO PARA ASISTENCIA TECNICA
(AT) CONTABLE

SC-2 78 Unidad BANDEJA DE RECOLECCION

SC-3 13 Unidad DEZMALEZADORA

SC-4 26 Unidad NAVAJA INJERTADORA

SC-5 13 Unidad SERRUCHO

SC-6 26 Unidad TIERA DE PODA

SC-7 9.100 Unidad PLANTINES DE CACAO INJERTO

Los Actividades corresponden al primer HITO de Asociacién de Productores Organicos Integral
“Las Palmeras”, cuyo codigo es LPZ-0227-4-109-3-C, ubicada en el Municipio de Palos Blancos,
Provincia Sud Yungas del Departamento de La Paz.

La fecha limite de presentacién es el 14 de junio del 2023 Hasta horas 14:30 p.m., y la apertura
de sobres se realizara el mismo dia a horas 15:00 p.m.

Para ello se adjunta la copia de la publicacién en el periddico de circulacién nacional y/o
departamental, Especificaciones técnicas, términos de referencia debidamente aprobados por
los técnicos del Proyecto TGN “MEJORAMIENTO DE LA PRODUCCION Y CALIDAD EN CACAO
CULTIVADO Y SILVESTRE EN LOS DEPARTAMENTOS LA PAZ, COCHABAM BA, SANTACRUZ, PANDO
Y BENI”

Sin otro particular saludamos a ustedes deseandole éxitos en las funciones que desempeiia en
beneficio del productor rural.
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PROYECTO “MEJORAMIENTO DE LA PRODUCCION Y CALIDAD EN CACAQ
CULTIVADO Y SILVESTRE EN LOS DEPARTAMENTOS LA PAZ, COCHABAMBA,
SANTA CRUZ, PANDO Y BENF

SOLICITUD DE COTIZACIONES

LaASOCIACION DE PRODUCTORES ORGANICOS INTEGRAL "LAS PALMERAS", invita a ofertantes
elegibles a presentar cotizaciones para la provision de los siguientes bienes:

Referencia CANT.  UNIDAD NOMBRE DE LOS BIENES
SC-1 1 Senicio CONTADOR/CONSULTOR (A) POR PRODUCTO
PARA ASISTENCIA TECNICA (AT) CONTABLE
SC-2 78  Unidad  BANDEJA DE RECOLECCION
SC-3 13 Unidad  DEZMALEZADORA
SC4 26 Unidad  NAVAJA INJERTADORA
SC-5 13 Unidad  SERRUCHO
SC-6 26 Unidad  TIJERA DE PODA
SC-7 9100  Unidad  PLANTINES DE CACAO INJERTO

Los proveedores seran seleccionados en base al método de solicitud de cotizaciones, descrito en el
Manual de Adquisiciones y contrataciones.

La informacion referida a cada solicitud de cotizacion (especificaciones técnicas y formularios de
cotizacion), pueden ser descargadas en pagina web www.empoderar.gob.bo ylo consultas a los Cel:
67324663 - 67426281

Las cotizaciones y las propuestas deberan ser presentadas en sobre cerrado en la direccion detallada
abajo, a mas tardar a horas 14:30 p.m. del 14 de junio de 2023. Las cotizaciones y propuestas que se
reciban fuera de plazo seran rechazadas. No se recibiran cotizaciones ni propuestas electronicas.

La apertura de propuestas se realizara el mismo dia a horas 15:00 p.m. en la sede sociat de la
“Asociacion de Productores Organicos Integral "Las Palmeras’ ubicado en la Comunidad Alto
Remolinos

Sefiores:

ASOCIACION DE PRODUCTORES ORGANICOS INTEGRAL "LAS PALMERAS

Municipio Palos Blancos, Provincia Sud Yungas Cel: 67324663 - 67426281

Ref.- SC-0.../23 (Referencia)

Los sobres cefrados se dejaran en la sede social ubicado en la Comunidad Alto Remolinos

del Municipio de Palos Blancos

La Paz, 7 de junio de 2023



ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. DATOS GENERALES

Nombre de la OPP : Asociacion de Productores Orgdnicos Integral "Las Palmeras"
Municipio : Palos Blancos
Departamento :Lla Paz

2. ITEM: BANDEJA DE RECOLECCION
i. Especificaciones Técnicas minimas requeridas Unidad Cantidad
Uso: Manejo y transporte de cacao humedo
Material: Polietileno de alta densidad
Largo: Mayor o igual a 75 cm.
Ancho: Mayor o igual a 50 cm. Unidad 78
Profundidad: Igual o mayor 15 cm.
Peso: Igual o mayora450¢g
Eficiencia: Forma rectangular: de 2 Agarradores laterales.
ii. Plan de Entrega
e Lugar de Entrega: serd en la Sede de la Asociacion de Productores Organicos Integral "Las
Palmeras” en la comunidad REMOLINOS, Municipio Palos Blancos, Provincia Sud Yungas, del
Departamento de La Paz.
e Forma de Adjudicacién: La adjudicacion sera por el total del ftem, con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la propuesta econémica mas baja.
e Plazo de Entrega: Hasta 15 dias calendario a partir de la fecha de adjudicacién.
e Forma de Pago: Pago con cheque, contra entrega del producto, y factura del proveedor.
ili. Garantia v Servicios Adicionales
e Validez de la Propuesta: 150 dias calendario.
e Entrega: hasta el lugar con servicio de transporte.
e Incluye logotipo de! MDRyT y TGN.
iv. Requisitos para la Presentacion de Propuestas
Carta de Presentacidn de Propuesta dirigido a nombre de la OPP
Cotizacién y/o Proforma segun las especificaciones técnicas requeridas.
Fotocopia simple de Certificacién del Numero de Identificacién Tributaria (NIT).
Fotocopia simple de Matricula de Comercio (SEPRECC 6 FUNDEMPRESA) vigente y actualizado.
Fotocopia de Cédula de Identidad (C.1). del Representante Legal y/o propietario.
Tener un (1) afio minimo de experiencia como proveedor en el mercado demostrable.
v. Precio Referencial
Bs. 13.260,00 (Trece mil doscientos sesenta 00/100 bolivianos)

Lugar y Fecha: Palos Blancos, 18 de mayo del 2023

Sfrio Aprends



ESPECIFICACIONES TECNICAS
1. DATOS GENERALES

Nombre de la OPP : Asociacién de Productores Orgdanicos Integral "Las Palmeras"
Municipio : Palos Blancos
Departamento :La Paz

2. ITEM: DEZMALEZADORA

Técnicas minimas requeridas
Uso Principal: Limpieza y Control de Maleza
Potencia: Igual o mayor a 2,6 HP

Cilindrada: Igual o menor 38,9 cc.
Peso: Igual o mayor a 7 Kgr.
Capacidad del Tanque de Combustible: Igual o menor a 0,60 ltr.
Encendido: Manual de cuerda retractil o eléctrica.
Motor: 2 tiempos .
Accesorios: E| equipo debe tener minimamente los siguientes Unidad
accesorios:
- Arnés de ergondmico y protector de corte.
- Equipo de proteccion individual {Lentes, gorra, protector facial y guantes).
- Kit de repuestos (carburador, buijia, filtro de gasolina).
- Juego dellaves
- Cuchilla de 3 puntas, cuchilla de 2 puntas y Cabezal de plastico con hilo de
Lugar de Entrega: sera en la Sede de la Asociacion de Productores Organicos Integral "Las Palmeras"
en la comunidad REMOLINOS, Municipio Palos Blancos, Provincia Sud Yungas, del Departamento de La
Paz.
Forma de Adjudicacién: La adjudicacién serd por el total del item, con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la propuesta econémica mas baja.
Plazo de Entrega: Hasta 15 dias calendario a partir de la fecha de adjudicacion.
Forma de Pago: Pago con cheque, contra entrega del producto, y factura del proveedor.
Garantia y Servicios Adicionales
Validez de la Propuesta: 150 dias calendario.
Garantia: Certificado de Garantia minima de uno (1) afio.
Entrega hasta el lugar con servicio de transporte.
El equipo debe presentar en el motor la marca con sello seco patentado de fabrica (alto relieve)
Capacitacion de armado, uso y mantenimiento preventivo.
Disponibilidad de Repuestos y accesorios originales.
. Requisitos
Carta de Presentacion de Propuesta dirigido a nombre de la OPP
Cotizacion y/o Proforma segun las especificaciones técnicas requeridas.
Se debe adjuntar Ficha Técnica, y Manual del Usuario.
Fotocopia simple de Certificacion del Namero de Identificacién Tributaria (NIT).
Fotocopia simple de Matricula de Comercio (SEPRECC 6 FUNDEMPRESA) vigente y actualizado.
Fataconia de Cédula de Identidad (C.1). del Representante Legal y/o propietario.

fio minimo de experiencia como proveedor en el mercado demostrable.

y dos mil bolivianos)



1.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

DATOS GENERALES

Nombre de la OPP : Asociacién de Productores Organicos Integral "Las Palmeras”
Municipio : Palos Blancos
Departamento :Lla Paz

2.

ITEM: NAVAJA INJERTADORA

Especificaciones Técnicas minimas requeridas Unidad Cantidad
Uso: Injertadora
Tamaiio: Igual o mayor a 100 mm.
Caracteristicas de la hoja: Hoja de acero inoxidable, con
cuchilla de acero endurecido de alta calidad
Tamaiio de la hoja: Igual o mayor a 50 mm
Peso: Igual o mayor a 34 gr.
Ergonomia: Cuchillo plegable con un resorte trasero muy
fuerte

Unidad 26

ii. Plan de Entrega

Lugar de Entrega: serd en la Sede de la Asociacion de Productores Orgdnicos Integral "Las
Palmeras" en la comunidad REMOLINOS, Municipio Palos Blancos, Provincia Sud Yungas,
del Departamento de La Paz.

Forma de Adjudicacién: La adjudicacion serd por el total del item, con el cumplimiento de
las especificaciones técnicas y la propuesta econémica mas baja.

Plazo de Entrega: Hasta 15 dias calendario a partir de la fecha de adjudicacion.

Forma de Pago: Pago con cheque, contra entrega del producto, y factura del proveedor.

iii. Garantiay Servicios Adicionales

Validez de la Propuesta: 150 dias calendario

Garantia: Certificado de Garantia minima de uno (1) afio

Entrega hasta el lugar con servicio de transporte.

La pieza debe presentar marca con sello de fabrica y certificacion de calidad.

. Requisitos para la Presentacién de Propuestas

Carta de Presentacion de Propuesta dirigido a nombre de la OPP

Cotizacién y/o Proforma segun las especificaciones técnicas requeridas.

Fotocopia simple de Certificacion del Numero de Identificacion Tributaria (NIT).

Fotocopia simple de Matricula de Comercio (SEPRECC 6 FUNDEMPRESA) vigente vy
actualizado.

Fotocopia de Cédula de Identidad (C.I). del Representante Legal y/o propietario.

Tener un (1) afio minimo de experiencia como proveedor en el mercado demostrable.

v. Precio Referencial
Bs. 7.800,00 (Siete mil ochocientos 00/100 bolivianos)

Fecha: Palos Blancos, 18 de mayo del 2023



ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. DATOS GENERALES

Nombre de la OPP : Asociacion de Productores Organicos Integral "Las Palmeras”
Municipio : Palos Blancos
Departamento : La Paz

ITEM: SERRUCHO

Uso: Podadora de arboles

Material: Acero inoxidable

Largo de Cuchilla (sierra): Mayor o igual a 16 cm.
Largo de Mango: Mayor o igual a 18 cm.

Tamaiio: mayor o igual a 300 mm
Diametro de corte: Mayor o igual 2 50 mm. -~
Peso: Mayor o igual a 160 gr.
Ergonomia: Mango confortable y antideslizante.
Serrucho plegable: la hoja plegable permite guardar el
serrucho en el bolsillo
i. Plan de Entrega
e Lugar de Entrega: sera en la Sede de la Asociacion de Productores Organicos Integral "Las
Palmeras" en la comunidad REMOLINOS, Municipio Palos Blancos, Provincia Sud Yungas, del
Departamento de La Paz.
e Forma de Adjudicacién: La adjudicacion sera por el total del ftem, con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la propuesta econémica mas baja.
e Plazo de Entrega: Hasta 15 dias calendario a partir de la fecha de adjudicacién.
e Forma de Pago: Pago con cheque, contra entrega del producto, y factura del proveedor.
iii. Garantia v Servicios Adicionales
Validez de la Propuesta: 150 dias calendario
Garantia: Certificado de Garantia minima de uno (1) afo
Entrega hasta el lugar con servicio de transporte.
La pieza debe presentar marca con sello de fabrica y certificacion de calidad.
Demostracion de uso y mantenimiento preventivo.
v. Requisitos la Presentacion de
Carta de Presentacién de Propuesta dirigido a nombre de la OPP
Cotizacién y/o Proforma segun las especificaciones técnicas requeridas.
Fotocopia simple de Certificacion del Nimero de Identificacién Tributaria (NIT).
Fotocopia simple de Matricula de Comercio (SEPRECC 6 FUNDEMPRESA), vigente y/o
actualizada.
e Fotocopia de Cédula de Identidad (C.l). del Representante Legal y/o propietario.
e Tener un (1) afio minimo de experiencia como proveedor en el mercado demostrable.
v. Precio Referencial
4.550,00 (Cuatro mil quinientos cincuenta 00/100 bolivianos)

Palos B a 18 de mayo del 2023
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

DATOS GENERALES

Nombre de la OPP : Asociacion de Productores Orgénicos Integral "Las Palmeras”
Municipio : Palos Blancos
Departamento :Lla Paz

ITEM: TUERA DE PODA

Especificaciones Técnicas minimas requeridas Unidad Cantidad
Uso: Poda de plantas de Cacao

Tipo: Manual.

Material: metal

Mango: con agarraderas antideslizantes

Peso: Igual o mayor 200 gr.

Piezas intercambiables: todas las piezas deben ser Unidad 26
reemplazables

Kit: Bulén Tuerca 2/91.

Kit: 2x muelle 2/92.

Kit: Trinquete, placa de base, tope, muelle 2/92 B.

Kit: Completo trinquete doble abertura.

ii. Plan de Entrega

Lugar de Entrega: sera en la Sede de la Asociacién de Productores Organicos Integral “Las
Palmeras" en la comunidad REMOLINOS, Municipio Palos Blancos, Provincia Sud Yungas, del
Departamento de La Paz.

Forma de Adjudicacién: La adjudicacion sera por el total del ftem, con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la propuesta econémica mas baja.

Plazo de Entrega: Hasta 15 dias calendario a partir de la fecha de adjudicacion.

Forma de Pago: Pago con cheque, contra entrega del producto, y factura del proveedor.

. Garantia y Servicios Adicionales

Validez de la Propuesta: 150 dias calendario

Garantia: Certificado de Garantia minima de uno (1) afio

Entrega hasta el lugar con servicio de transporte.

La pieza debe presentar marca con sello de fabrica y certificacion de calidad.
Demostracién de uso y mantenimiento preventivo.

. Requisitos para la Presentacion de Propuestas

Carta de Presentacién de Propuesta dirigido a nombre de la OPP
Cotizacién y/o Proforma segun las especificaciones técnicas requeridas.
Se debe adjuntar Ficha Técnica.
Fotocopia simple de Certificacién del Nimero de Identificacién Tributaria (NIT).
Fotocopia simple de Matricula de Comercio (SEPRECC 6 FUNDEMPRESA) vigente y/o
actualizado
Fotocopia de Cédula de Identidad (C.1). del Representante Legal y/o propietario.
Tener un (1) afio minimo de experiencia como proveedor en el mercado demostrable.
recio Referencial
80,00 (Quince mil ochenta 00/100 bolivianos)




ESPECIFICACIONES TECNICAS
1. DATOS GENERALES

Nombre de la OPP : Asociacién de Productores Organicos Integral "Las Palmeras”
Municipio : Palos Blancos
Departamento : La Paz
2. [TEM: PLANTINES DE CACAO INJERTO
i. Especificaciones Técnicas minimas requeridas Unidad Cantidad

e Uso Principal: Plantacién de cacao
Medidas de bolsitas:
= Altura: Igual o mayor a 26 cm.
= Diametro: Igual o mayor a 14 cm.
Variedades en injerto Parche:
Variedad Cantidad

IV-41 1950

22-114 1950

n-A 1300 .

IA-22 1300 Unidad 9100
i -03 1300

1-13 1300

e Tamaiio de brote injerto: Igual o mayor a 25 cm.

e Altura de planta: igual o mayor a 30 cm y no mds de 50 cm

e Plantines: Bolsitas de plantines regadas a capacidad de campo.

e Identificacién: Con cintas de colores por variedad

e Certificacién: Registro Fitosanitario SENASAG.

e Certificacion: Certificacion del INIAF (Categoria certificada o fiscalizada).

ii. Plan de Entrega
Lugar de Entrega: serd en la Sede de la Asociacién de Productores Orgénicos Integral "Las Palmeras"
en la comunidad REMOLINOS, Municipio Palos Blancos, Provincia Sud Yungas, del Departamento de La
Paz.
Forma de Adjudicacién: La adjudicacion sera por el total del item, con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la propuesta econémica mas baja.
Plazo de Entrega: Hasta 15 dias calendario a partir de la fecha de adjudicacion.
Forma de Pago: Pago con cheque, contra entrega del producto, y factura del proveedor.

jii. Garantia y Servicios Adicionales

e Validez de la Propuesta: 180 dias calendario.

e Guia de movimiento de productos vegetales emitido por el SENASAG (una vez adjudicado presentar
antes de la entrega del insumo).

e Certificacion del INIAF Categoria certificada o fiscalizada (una vez adjudicado presentar antes de la
entrega del insumo).

e Disponibilidad de informacién sobre caracteristicas de los plantines al momento de la entrega.

iv. Requisitos para la Presentacién de Propuestas
Carta de Presentacion de Propuesta dirigido a nombre de la OPP
Cotizacién y/o Proforma segun las especificaciones técnicas requeridas.
Fotocopia simple de Certificacién del NGmero de Identificacion Tributaria (NIT).
Fotocopia simple de Matricula de Comercio (SEPRECC ¢ FUNDEMPRESA) vigente y actualizado, si
corresponde
e Fotocopia de Cédula de Identidad (C.1). del Representante Legal y/o propietario.
. Tener un {1) afio minimo de experiencia como proveedor en el mercado demostrable.

Lu

R
ERG) . Brecio Referencial
BS-81:400,00 (Ochenta y un mil novecientos 00/100 bolivianos).

g cha:



Asociacion de Productores Organicos Integral "Las Palmeras"

TERMINOS DE REFERENCIA (TDRs)
ASISTENCIA TECNICA - CONTADOR

1. ANTECEDENTES E INFORMACION GENERAL:

El Ministerio de Desarollo Rural y Tierras, a través del Proyecto de “Mejoramiento de la Produccion y Calidad de Cacao
Cultivado y Silvestre en los departamentos de La Paz, Cochabamba, Santa Cruz, Pando y Beni", denominado en este
documento “Proyecto Cacao’, viene trabajando en el fortalecimiento e incremento de los procesos de produccion de
Cacao.

El Proyecto de “Mejoramiento de la Produccion y Calidad de Cacao Cultivado y Silvestre en los departamentos de La Paz,
Cochabamba, Santa Cruz, Pando y Beni", denominado en este documento “Proyecto Cacao”, tiene como objetivo mejorar
e incrementar los procesos de produccion, cosecha y post cosecha del Cacao en el marco del establecimiento de
acuerdos de negocios.

La Organizacion de pequefios productores: Asociacion de Productores Organicos Integral “"Las Palmeras”, ha
constituido una Alianza Rural con la Comunidad Remolinos, para la produccion de Cacao.

La Organizacion de pequefios productores: Asociacion de Productores Organicos Integral "Las Palmeras”, ha
suscrito un convenio de transferencia de recursos con el Proyecto de “Mejoramiento de la Produccion y Calidad de Cacao
y Silvestre en los departamentos de La Paz, Cochabamba, Santa Cruz, Pando y Beni", denominado en este
0 “Proyecto Cacao”, para efectuar inversiones en equipos, herramientas, insumos, y asistencias técnicas

en el Plan
delante la es del Plan de Alianza se requiere la contratacion de servicios de un (a)
.......... ., conelfin . y resultados programados.

ral "Las Palmeras”, se encuentra ubicada en el Municipio de Palo
Km. desde el centro poblado de “Palos Blancos™ (30 minutos en

2. JUSTIFICACION

La Organizacion solicitante de financiamiento para la implementacion de las actividades descritas en el Plan de Alianza,
demuestra no tener capacidades de gestion administrativa y principaimente contable, ya que es su primera experiencia
en el manejo de este tipo de proyectos, por lo que es necesario el desarrollo de actividades de capacitacion y asistencia
técnica sobre el manejo contable de los recursos generados por el proyecto.

Es necesario que los productores conozcan sobre la administracion del negocio, sobre la realizacion de rendiciones de
cuenta para evitar susceptibilidades dentro de la organizacion y de esta forma posibilitar el fortalecimiento de la
Organizacion.

Sin la implementacion de estas actividades, los productores de “Cacao” seguiran realizando sus actividades sin el
iento exacto de saber si estan ganando o perdiendo ingresos por la actividad que van realizando a su vez no
la posibilidad de ejecutar y gestionar otro proyecto financiamiento, dado q 1e desconocen como realizarlo, desde

de financiamiento hasta el cierre de proyecto.



Asociacion de Productores Organicos Integral "Las Palmeras"

3. OBJETIVO GENERAL

El objetivo de la consultoria estd orientado a garantizar que las actividades productivas, econémicas y financieras
definidas en el Plan de Alianza cuenten con registros oportunos y adecuados durante la ejecucion de adquisiciones de la
Alianza, asi como el desarrollo organizacional, que coadyuve al fortalecimiento de capacidades administrativas con la
capacitacion y asistencia técnica al comité de administracion, evaluacion y recepcion.

4. ACTIVIDADES DE LA CONSULTORIA

Las actividades de la consultoria de desarrollara de acuerdo al Plan de Alianza, por lo que se requiere que se realicen
las siguientes actividades:

Producto
HITO

Objetivo
Especifico

Desarrollar
capacidades
administrativas y
obligaciones
tributarias a los
miembros de la
OPP

Desarrollar
capacidades a los
miembros de la
OPP sobre el
manejo contable y
de gestion del

Resultados

85% de los
miembros de la
OPP aplican
los
conocimientos
adquiridos
sobre el
procedimiento
administrativo y
la declaracion
de formularios

85% de los
miembros de la
OPP adquieren
nuevos
conocimientos
sobre la gestion
del negocio y el

Actividades Tematica
Procedimiento administrativo (6 horas)
- Adquisicion de bienes segun procedimientos
Desarrollo de del Manual de Adquisiciones y Contrataciones
dos talleres del Proyecto.
sobre el - Manejo y lienado de la chequera.
procedimiento
administrativo Declaracion de formularios (6 horas)
segun el
Proyecto y - Declaracion del Formulario RC-IVA, LCV e IVA
declaracionde - Declaracion del Formulario IT, Declaracion del
formularios Formulario (UE.
(80% practicay - Declaracion de todas las obligaciones para la
20% teoria) OPP Bancarizacion.
- Presentacion mensual de Retenciones
Impositivas.
- Apoyo en el armado de carpetas de solicitud
de financiamiento y de descargo financiero.
- Apoyo en los procesos de adquisicion y
contratacion de bienes y servicios.
Asistencia - Apoyo en las rendiciones de cuenta del Comité
técnica a los de Administracion.
miembros de la - Apoyo en el llenado de la chequera y de
OPP documentos de descargo (facturas, recibos)
- Elaboracion de un plan de aporte de
contrapartes.

- Segunda Revision del AT a los descargos de la
OPP antes de presentar a la UOD La Paz.
Manejo contable (6 horas)

Desarrollo de

ggsrt:\i?res - Manejo de Kardex y Archivo.
maneio - Conciliacion bancaria.
contajble de Actas de recepcion.

gestion a?:te o - Actas de entrega individual.
EMPODERAR Registro de inventarios.

- Documentos de descarqo (facturas, recibos)



Asociacion de Productores Organicos integral "Las Palmeras"

Producto
HITO
proyecto ante el (80% practicay - Rendiciones de cuenta.
Proyecto. 20% teoria)

Gestion ante el Proyecto
(6 horas)

- Procesos de descargo financiero por hitos
ejecutados.

- Apoyo en el atmado de carpetas de solicitud
de financiamiento y de descargo financiero.

- Apoyo en los procesos de adquisicion y
contratacién de bienes y servicios.

E:::gggg;s ' . - Apoyo en los procesos de declaracion de
administrativas y Amst{encla formularios IVA, IT, ]UE.

obligaciones tepnlca alos - Apoyo gn_las rgpdmnones de cuenta del Comité
tributarias a los miembrosdela  de Administracion.

miembros de Ia OPP - Apoyo en el llenado de la chequera y de

OPP documentos de descargo (facturas, recibos)

- Acomparfiamiento sobre la declaracion de
formularios y de dar de baja el NIT de la OPP
(Inactivacidn del NIT).

RESULTADOS ESPERADOS DE LA CONSULTORIA:

5.1. Que la Asociacion de Productores Organicos Integral "Las Palmeras”, cuente con registros claros,
oportunos y confiables de todas las operaciones y transacciones econémicas que se susciten en la ejecucion
del Plan de lianza, avalado con documentos de conformidad por parte del comité de administracion de la
Comunidad Remolinos

5.2. Que la rendicion de cuentas de la Alianza se encuentra de acuerdo al proyecto las adquisiciones y
contrataciones y sea presentado en asamblea, respaldado por el acta de aprobacion del descargo
correspondiente por todos los socios de la OPP.

5.3. Capacitacion en el manejo contable y registro de ingresos y egresos, asi como procedimientos
administrativos para sus comrespondientes descargos.

5.4. Que la rendicion de cuentas de la Alianza se encuentre de acuerdo con el manual de adquisiciones y sea
presentado al acompaiiante para su tercera revision.

5.5. Que la Asociacion de Productores Organicos Integral "Las Palmeras”, cuente con la rendicion de
cuentas del proceso ex ante, no tenga deudas pendientes por multas y/o otras obligaciones tributarias ante el
Servicio de Impuestos Nacionales (SIN).

. Que la Asociacion de Productores Organicos Integral "Las Palmeras”, cuente con la CARPETA
MINISTRATIVA que contenga la siguiente documentacion a la conclusion de la implementacion def Plan de
nza:
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Conciliacion Bancaria;

Fotocopias de cheques; Cheques anulados

Chequera;

Impuestos Pagados (RC-IVA, IT, IUE)

Retenciones de Impuestos pagados (IUE y IT)

Libros de Compras y Ventas (LCV), enviadas a través de los procedimientos administrativos ante el SIN.
Bancarizacion Presentadas (Compras Superior a 50.000,00)

Extracto;

Inventario de Activos Fijos;

Kardex de Almacén con acuse de "RECIBI CONFORME", para todos los Insumos adquiridos por la OPP.
Respaldos Digitales
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6. CONDICIONES DE TRABAJO:

La consultoria se desarrollara en la Comunidad Remolinos, La contratacion del Consultor(a), esta inserta dentro de la
asignacion presupuestaria del Plan de Alianza segiin cronograma establecido en el punto 8. El monto incluye los gastos ~~
de operacion, insumos y/o material de capacitacion, alimentacion, estadia y otros.

7. FORMA DE PAGO:

El costo total de la consultoria es de Bs.- 4.550,00 (Cuatro mil quinientos cincuenta 00/100 bolivianos.), facturable o

sujeto a retencion de impuestos. La contratacion del Consultor(a), esta inserta dentro de la asignacion presupuestaria del

plan de alianza bajo el componente de Asistencia Técnica (Contador), a pagarse de acuerdo con la programacion y
‘esentacion de informes segin cuadro adjunto.

% de Monto .
Modulo Desembolso Desembolso (Bs) Requisitos para el pago
1 100% 1°Pago  4.550,00 A entrega del primer producto
Total 4.550,00

Sl Aciendas, CRONOGRAMA DE EJECUCION DE LOS SERVICIOS:

El contrato tendra una duracion de acuerdo la cumplimento de ejecucion de hitos, iniciandose al a firma de contrato hasta
la conclusion de las inversiones del ltimo hito.

. Meses
Modulo Actividades 1 2 3 4 5 6

Desarrolio de dos (2) talleres sobre los procedimientos administrativos
segin el EMPODERAR, asi como declaracion de formularios X
impositivos ante el SIN (80% practica y 20% teoria)

Asistencia técnica a los miembros de la OPP X

Desarolio de cuatro talleres sobre el manejo contable y de gestion X X
ante el EMPODERAR (80% practica y 20% teoria)

Asistencia técnica a los miembros de la OPP X X

Asistencia técnica a los miembros de la OPP (80% practica y 20% X X
tedrica) sobre la gestion administrativa y contable
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Declaracion de todas las obligaciones tributarias de la OPP ante el
SIN, Balance de gestion y la inactivacion de NIT.

9.- REQUISITOS PROFESIONALES

v" Formacion profesional en Auditoria, Contaduria Publica, Administracion de Empresas, Economia o ramas afines
a nivel Licenciatura y/o Técnico Superior.

Al menos 1 afio de experiencia especifica al objeto de la Consultoria.

Al menos 2 afios de experiencia profesional general.

Experiencia de trabajo en el area rural con organizaciones de pequeiios productores.

Experiencia, dominio de las técnicas de capacitacion y asistencia técnica.

Conocimientos del Idioma (Aymara y/o quechua)

Disponibilidad de trabajar en el area rural (lotes rurales).

ANANENENENEN

10.- COMITE DE EVALUACION Y SELECCCION.

Organizacion de pequefios productores tiene conformado un Comité de Evaluacion con al menos tres de sus miembros
quienes deberan conocer el detalle de los TDR's y requisitos exigidos.

11.- METODOLOGIA DE CALIFICACION DE LOS POSTULANTES.

Sera responsabilidad de la Organizacion de Pequefios Productores identificar a candidatos para la realizacion del trabajo
requerido. Se contara con al menos tres Curriculum Vitae para realizar una comparacion de calificaciones mas justa y
transparente de los candidatos.

v Carta de postulacion a consultoria dirigida a la Organizacion, indicando Propuestas Economica y Tecnica.
v Curriculum Vitae de los candidatos con fotocopias simples de los respaldos correspondientes.
v Plan de Actividades de acuerdo a TDRs.

12.- SUPERVISION.

El consultor desempefiara sus funciones en la Comunidad Remolinos, asi mismo, la ejecucion de la asistencia técnica
en la region o area de implementacion del Plan de Alianza y de acuerdo con el cronograma establecido. Bajo la supervision
y coordinacion de la Unidad Operativa Departamental La Paz.

Nota:

ESTOS TERMINOS DE REFERENCIA, SON ENUNCIATIVOS Y DE ORIENTACION, NO SON LIMITATIVOS, POR
LO QUE EL PROPONENTE S| ASI LO DESEA Y A OBJETO DE DEMOSTRAR SU HABILIDAD EN LA
PRESTACION DEL SERVICIO PUEDE MEJORARLO, OPTIMIZANDO EL USO DE LOS RECURSOS



